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---- 06/30 (五) ----
 
授課內容:  認識網站系統 + 網站內容編輯
預期完成: ◎ 協會的Logo圖標設定
                  ◎ 協會基本資料設定
                  ◎ 關於協會-圖文簡介
                  ◎ 組織章程
                  ◎ 理事長簡介暨理監事名單或會務顧問群列表介紹
                  ◎ 將協會活動影音Youtube嵌入網站”焦點影音”設定  
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WebMaster網站總管系統特色



簡學易用- 無須專業網站技能便能編輯維護

符合RWD響應式網站

ￚ 會Win Word就可以自行更新維護內容

模組化系統

ￚ 電腦、手機、平板等行動裝置自動切換

支援Youtube線上影音嵌入網站

ￚ 站內任何頁面都可簡易嵌入訊息影片

支援嵌入線上翻閱電子書

ￚ 會務期刊手機瀏覽減少印製支出與環保

多項社團專屬應用功能，整合會務交流互動
ￚ 模組化系統可隨時因應組織擴展而彈性擴充功能

WebMaster網站總管系統特色



訊息發布要能設定區隔一般公開瀏覽訊息及只允
許會員才能瀏覽的訊息與文件檔案下載功能。

訊息發布後可以查看有多少點閱次數以評估訊息
的觸及率與設定訊息發布者的部門/單位。

官方網站系統能內建QR Code產生器，透過
QR Code轉印名片、信件，擴展社團大外宣，

能支援Line@官方帳號與FB、Twitter 、IG等社
群平台提高社團知名度，拓展會員招收觸角。

會務訊息可以主動推播給Line會員群組，訊息主
動並即時傳達不漏接。

公開活動訊息提供分享FB以及推特， 讓無遠孚屆
的社團活動得以透過社群 一傳十、十傳百，倍數
提升活動訊息傳遞增加接觸參與活動機會。

WebMaster網站-協會專用系統特色



社群快捷鍵

協會Logo

網站主選單(主頁面)
站內搜尋

快捷訊息列

公告訊息區

QR CODE 產生器

基本資訊
管理登入

焦點影音訊息

協會網站架構說明

橫幅圖片區塊



網站相關使用圖片須遵照預設尺寸的頁面說明

網站Logo商標的尺寸要求

網站Logo圖片製作尺寸寬度不超過420Pix，高度不超過100Pix 

100 Pix (像素)

420 Pix (像素)



網站相關使用圖片須遵照預設尺寸的頁面說明

網站形象橫幅的尺寸需求

網站動態形象橫幅圖片製作尺寸寬度 1920Pix 高度自訂強烈建議高度一致



網站相關使用圖片須遵照預設尺寸的頁面說明

網站首頁頁面內的友會連結區塊

280 Pix (像素)

450 Pix (像素)



網站相關使用圖片須遵照預設尺寸的頁面說明

網站理監事簡介頁面內的理監事名單

338 Pix (像素)

450 Pix (像素)

理監事簡介



網站相關使用圖片須遵照預設尺寸的頁面說明

網站加入正式會員說明頁面

154 Pix (像素)

150 Pix (像素)



登入您的協會網站

預設帳號密碼

admin

admin



系統管理選單選項與設定

● 切換編輯模式選項，可新增各項內建功能模組

● 頁首設定，針對頁首物件如Logo或選單”拖拉放”自由設置物位置

● 頁面橫幅設定，上傳換置形象橫幅，可設定所有頁面皆套用首頁 

● 自訂CSS樣式…..不理它(設計人員專用請勿進入!!!)

● 官網系統基本資訊設定與社群快捷鏈結設定

● 新增主選單與子選單項目與設定選單排序

● 設定選單顯示項目及第二層子選單顯示項目

● 網站上傳圖片管理

● 網站系統模組管理

● 會員與權限管理，提供會員群組與管理權限設定

● 特約商店上架中心- 提供會員商品或特約店商推薦上架曝光

網站管理者權限-系統管理選單



系統基本設定



網站初始設定

網站標題(協會名稱)

請先輸入協會完整名稱即可



協會基本資料

輸入協會基本資料

將社群連結輸入



基本外觀設定

上傳完成後會出現在瀏覽器標籤左方



基本外觀設定

側邊固定按鈕

滑動至頂圖示

頁尾選單



協會LOGO上傳-(頁首區塊設定)

變更圖示後，您的協會LOGO就會出現在網站左上角
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頁面橫幅圖片設定



頁面橫幅設定

新增 > 選擇圖片上傳 > 確定，即可上傳橫幅圖片
並可設定超連結到其他頁面
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開始製作編輯網站內容



文件複製貼上
自Word文件複製貼上

提供7款CSS文繞圖編輯範本

上傳圖片編輯

YouTube影片嵌入設定

圖文超連結

文字位置設定

文字編輯設定

文字大小設定

文字標題設定

轉換原始碼

文字樣式設定

插入文字列排序編號與標示

WM直覺式編輯器應用說明



文繞圖編輯工具

提供７款CSS文繞圖編輯範本



Google圖片名稱搜尋替代文字

直覺式內容編輯器的圖片上傳設定

點選 [瀏覽伺服器]，將圖片上傳
至網站系統內



直覺式內容編輯器的網站圖片管理說明

空白處按右鍵 [上傳檔案]即可上傳圖片

*資料夾與檔名僅提供英文+數字編碼

新增資料夾



․提供網站內有上述標記編輯模組區塊的抬頭文字效果與文字背景框底顏色

․提供區塊內的抬頭文字大小與文字顏色變換

․提供內容模組區塊的自訂背景美編顏色樣式佈置

․十字移動座標提供模組區塊可自由的拖、拉、放移動至欲變更的位置

․區塊抬頭顯示／關閉或變更名稱設定

․模組區塊刪除，溫馨提示：刪除前請務必確認有刪除必要

․模組區塊標示: #bc=block contain(內容區塊)/ #bt=block tital(區塊標題)
_6 (區塊排序編號)

頁面編輯圖標說明



頁面編輯練習-協會章程

點選區塊上方/下方的 [編輯]按鈕，即可進入編輯器畫面



頁面編輯練習-關於協會

點選區塊上方/下方的 [編輯]按鈕，即可進入編輯器畫面



頁面編輯練習-插入段落

編輯完文繞圖範本後，可從右下角插入新的段落

可在第二個段落再插入新的範本
［替代實際內容］取消勾選



頁面編輯練習-理事長簡介

點選區塊上方/下方的 [編輯]按鈕，即可進入編輯器畫面



頁面編輯練習-理監事簡介

替換圖片時，調整寬度及高度

*系統預設理監事簡介特效排列頁面，編輯時請注意只做文字輸入與圖片更換，

* 圖片尺寸大小請利用「影像顯示」查詢上架尺寸，並事先裁剪圖片運用，以免內置網頁特效被更改導致頁面呈現錯誤。



內容編輯器- YouTube影片嵌入設定

進入YouTube網站選取要播放的影片，複製網址列內的網址



內容編輯器- 如何將YouTube影片嵌入官網?

點選YouTube播放圖標

將網址貼到「貼上Youtube影片URL」的欄內

勾選項目「自適應縮放模式 (忽略設定的長寬, 
以寬為基準縮放) 



內容編輯器- 協會首頁焦點影音影片更換
將影片網址中v= 最後的影片編號複製

回到網站編輯器，按一下[原始碼]，切換到原始碼畫面

將剛剛複製的影片編號貼在/embed/XXXXXXXX後方     ?的前方



頁面編輯練習- 友會連結-圖文超連結

點選超連結按鈕

選取圖片或文字

將連結貼入

選取“目標”選項，設定為“開新視窗”
讓瀏覽者不會因為點選連結離開協會網頁



新增自訂區塊

新增選單頁面後，若要編輯該頁面的內容，需新增自訂區塊

也可以在已經有內容的選單頁面內
新增第二個自訂內容區塊
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如何新增網站選單頁面



主選單及子選單頁面

主選單頁面

子選單頁面
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選單目錄(網站頁面)-調整選單順序/編輯/刪除

在此主選單下新增子選單

調整選單順序

編輯/刪除選單

您的網站的所有頁面皆會在此功能中顯示

新增主選單
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新增選單頁面

在[關於公會]下，新增一個子頁面[年度紀事]

設定要開空白頁面 / 套用某頁面 / 連結到某頁面 / 連結到特定網址



顯示或隱藏選單頁面

還未編輯完成的頁面可取消勾選即可隱藏
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會員與權限管理



會員管理簡介-群組管理



會員管理簡介-基本資料管理



會員權限管理



下週課程時間07/07 (五)

友善提示課前準備資料

◎ 協會的會務或聯誼活動相簿建立，請備妥上架用相片電子檔。
    (每相簿至少有10-20張照片，建議存放USB碟)

◎ 協會活動如有上傳YouTube請備影片連結位置。
◎ 官方網站提供檔案下載- 如有相關提供下載文件請備妥檔案。
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---- 07/07 (五) ----
 
授課內容:協會專屬網站系統應用功能
預期完成: ◎ 協會的訊息公告/活動訊息發佈1-2則
                  ◎ 協會的歷史會務或聯誼活動相簿建立
                      (每相簿至少有10-20張照片)
                  ◎跑馬燈焦點訊息功能
                  ◎協會檔案上傳/下載 功能
                  ◎線上聯絡我們表單 功能

  ◎如何利用協會官網，創造會務外收入
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公告訊息功能

●可設定訊息公開或只允許會員觀看

●可附加文件檔案與訊息內容提供下載

●可設定訊息主題圖照並可點選放大

●訊息可推播至社群，提高點閱與曝光率



公告訊息應用編輯簡介

訊息分類

訊息列表

訊息標籤



公告訊息-訊息分類及標籤管理

訊息分類 -- 新增完即顯示於下方列表

編輯/刪除已存在的分類

新增訊息標籤 -- 新增完即顯示於訊息設定中

編輯/刪除已存在的訊息標籤



公告訊息-新增/編輯訊息

分類、標籤、標題設定

公開 或 會員才可瀏覽

訊息內容編輯



公告訊息應用編輯簡介-新增/編輯訊息

訊息附檔上傳設定

訊息代表圖設定



公告訊息應用編輯簡介-訊息分享推播

每一則訊息編輯完成後皆可點選下方社群分享按鈕，將訊息推播到社群
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活動花絮(電子相簿功能)

●可新增相片相簿、 youtube影片相簿。

●相簿分類功能。

●支援相簿描述。

●畫廊式瀏覽功能。



電子相簿

新增相簿 及 分類管理功能

相簿分類

相簿列表



電子相簿-新增/編輯相簿

相簿標題及相關描述

相簿順序
數字由小到大排列
0會在1前面
1會在2前面
依此類推



電子相簿-上傳相片

*考量到頁面讀取速度問題，相片必須resize後
再上傳

建議上傳尺寸：
橫式圖片：寬-800 高-600
直式圖片：高-800 寬-600

*相片順序
先上傳的在後，後上傳的在前



電子相簿-相簿分類標籤

分類可複選



電子相簿-相片及封面管理

設定封面

勾選相關照片後
可刪除



電子相簿-畫廊式瀏覽功能

畫廊式瀏覽功能，可自動播放相片



電子相簿-影片相簿

新增相簿及分類都和前述相同，唯最後一步上傳相片改為貼
入youtube影片連結
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檔案下載

●檔案上傳 / 下載

●檔案分類

●下載次數



下載專區-檔案下載

*進入下載專區頁面，即可查看當前提供下載的檔案列表
*點選 [下載專區編輯]，即可編輯分類及上傳檔案提供下載



下載專區-檔案下載

[檔案分類管理]：新增/編輯/刪除下載專區的分類



下載專區-檔案下載

[上傳檔案]：上傳要提供給瀏覽者下載的檔案
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跑馬燈訊息



跑馬燈區塊

可拉動拖曳跑馬燈區塊到頁面最上方



跑馬燈區塊-編輯文字
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站內搜尋功能
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站內搜尋功能可直接搜尋關鍵字
點選搜尋結果即可直接連結到該頁面

站內搜尋
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聯絡我們表單功能
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瀏覽者填完表單送出後，會將表單轉為電子郵件寄到協會設定信箱

聯絡我們
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如何編輯圖文影音並茂的贊助廣告商頁面



https://www.youtube.com/watch?v=gTd7oqGPKVM


如何利用社團官方網站推薦會員產品創造社團收益

案例一



如何利用社團官方網站創造周邊商機增加社團收益

案例二

http://hc.khnet.tw/WebMaster/?section=28


商店分類與顯示設定



上架新增、修改、刪除特約廠商



特約商上架內容編輯



特約商上架相關產品內容



特約商內容上架- 顯示設定



其他功能模組簡介- 訪客計數器與瀏覽統計



15-1 訪客瀏覽統計



下週課程時間07/14 (五)

友善提示課前準備資料

◎ 有行事曆活動的Google帳號。
◎ 適合製作橫幅圖片之形象圖。
◎ 
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---- 07/14 (五) ----
 
授課內容: 相關工具及社團經營技巧分享
預期完成: ◎ 協會的活動報名+Google報名表單與行事曆嵌入。
                  ◎ 協會官網形象橫幅的製作及線上工具利用。
                  ◎ 如何利用社群FB或YT設定直播。
                  ◎ 如何製作協會會刊電子書。
                  ◎ 淺談Google搜尋與活化官網流量。
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整合相關工具及服務應用到社團官網



批次縮圖工具下載PhotoResiz- http://www.rw-designer.com/picture-resize

批次縮圖工具應用-Photo Risize

http://www.rw-designer.com/picture-resize


批次縮圖工具應用-Photo Risize

PhotoResize800.exe
：軟體名稱後面的數字就是要縮圖的寬度(等比縮放)

將要縮圖的圖片全部選取，拖曳
 > 放入軟體的圖示中執行縮圖



批次縮圖程式執行中畫面

執行Resize縮圖後, 除原檔案存在外, 原檔案內將多產生一份以原檔名+Resize的檔案
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如何建立Google活動或課程報名表單



建立Google表單

表單首頁 > 視窗右下角 > 建立新表單



建立Google表單



視窗右上角：表單主題顏色 / 表單預覽

表單編輯完成以後，按下傳送，選
擇第二個圖示，並勾選縮短網址

建立Google表單



● 將表單短網址貼近URL中 
● height=“1080” 高度：數字按照表單的問題多寡調整

● width=“100%” 寬度：一律調整成100%

● #寬度若未調整，行動裝置瀏覽時表單無法完整顯示

利用網站編輯器內之[地球標籤] 產生嵌入碼，然後貼上Google表單網址列

將建立好的Google表單嵌入活動訊息
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如何利用Google年度行事曆的活動訊息連結至協會公告訊息內容
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*若要讓瀏覽者看到協會行事曆新增的活動，必須將日曆設定為『公開』

Google日曆加入活動公告訊息

點選進入協會帳號所屬的日曆
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複製該則公告訊息的網址

Google日曆加入活動公告訊息



20190108

將網址貼入

Google日曆加入活動公告訊息 在Google日曆內新增一個活動行程

輸入文字並點
選超連結按鈕
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Google日曆加入活動公告訊息

瀏覽者在協會網站內即可直接點選說明連結到公告訊息，或是複製這個活動
加到瀏覽者自己的日曆
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 下載電子書製作軟體「FlipBuilde」https://www.flipbuilder.com

(自行下載安裝執行操作

步驟一

https://www.flipbuilder.com/


步驟二

 將已編排版完成的pdf導入電子書製作



 導入pdf檔案



步驟三

 將已編排版完成的pdf導入電子書製作



步驟四

 將已製作好電子書導出



• 程式轉檔完成, 上架官網系統

步驟五
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Youtube/ FB直播嵌入官方網站應用設定



將FB直播或歷史影片嵌入協會官方網站設定

FB直播

步驟一



選擇分享影片並複製代碼步驟二



width="560" height="420" 

寬度=100%   高度自訂

修改代碼內影片的寬度與高度width="" height="" 步驟三



完成步驟四



將修改完成之代碼複製貼入網站自訂區塊(要切換成原始碼) 步驟三
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利用線上圖片編輯工具製作官網形象橫幅及相關圖片



 線上免費資源與工具使用簡介

網頁圖片WEBP格式轉JPG                    PDF轉檔壓縮處理工具

圖片壓縮裁剪編輯工具                       PDF壓縮轉檔處理工具

線上縮短網址工具                           免費授權資源圖庫

https://www.iloveimg.com/zh-tw
https://www.ilovepdf.com/zh-tw
https://www.aconvert.com/tw/image/webp-to-jpg/
https://www.aconvert.com/tw/image/webp-to-jpg/
https://www.funcode-tech.com/QR_Encoder.aspx
https://picsee.io/?utm_source=web&utm_medium=picsee.co&utm_content=no_login
https://pixabay.com/


如何將官網設定虛擬的手機APP，提供社團會友直接點選連結網站

官網應用技巧篇-如何將官網設定虛擬手機APP ?



更多的關於網站架設的資訊都在 http://www.wm168.net

http://www.wm168.net/
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